德明財經科技大學各單位網頁自行檢查表(行政單位/系所/院使用)
學年度：             
行政單位(二級)/系(含所)/院：                               
檢查日期：113年    月   日
	中文網頁項目
	檢查內容
	中文網頁檢查情形 
	備註(原因)說明

	
	
	是
	否
	無
	

	必要項目
	首頁
	1.是否可以正常連結？
	
	
	
	

	
	最新消息
	2.相關消息是否為最新的？是否定期更新相關消息等資料？(根據公告日期，由近到遠)
	
	
	
	

	
	
	3.網頁的超連結是否正常運作？
	
	
	
	

	
	單位簡介
	4.是否說明單位(系所)組織沿革？
	
	
	
	

	
	
	5.是否說明單位(系所教育)目標？
	
	
	
	

	
	
	6.是否說明單位(系所)發展特色與成果？
	
	
	
	

	
	
	7.是否有說明單位(系所)人員職稱、姓名、工作職掌、分機、e-mail、照片？
	
	
	
	

	
	*師資介紹
	8.專任教師、兼任教師，相關資訊是否更新？
(含照片、學經歷、授課、專業領域、email、辦公室與分機等)
	
	
	
	

	
	
	9.主管(系主任)、行政人員，相關資訊是否更新？
	
	
	
	

	
	*課程資訊
	10.是否說明課程規劃理念？
	
	
	
	

	
	
	11.是否列出課程地圖並可閱覽？
(請勿用連結到tip的方式)
	
	
	
	

	
	
	12.是否列出課程基準表並可閱覽？
(請勿用連結到tip的方式)
	
	
	
	

	
	*專業教室與設備
	13.是否列出專業教室及設備？
(含照片與說明)
	
	
	
	

	
	檔案下載
	14.網頁中檔案是否可以正常下載？
	
	
	
	

	
	榮譽榜
	15.是否有清楚可見的學生榮譽榜專區？
	
	
	
	

	
	招生資訊
(系所必填)
	16.是否列出相關(系所)招生訊息或相關連結？
	
	
	
	

	法令規章
	17.是否即時更新相關法令規章及表單等資料？
	
	
	
	

	個資檢核
	18.是否進行教師及學生資料的個資保護？
	
	
	
	

	相關活動
	19.是否更新(系所)學生成就、活動花絮或畢業校友等相關報導？
	
	
	
	

	
	20.是否有(系所)畢業專題專區？且放置專題相關作品？
	
	
	
	

	
	21.是否有相關單位介紹的影片？或是透過超連結到媒體播放平台？
	
	
	
	

	相關連結
(無則免)
	22.是否列出與(系專業)相關的網頁資源，並可正常連結？
	
	
	
	

	
	23.是否公告研討會及競賽等相關活動訊息？
	
	
	
	

	
	24.網頁中的相關連結是否正常運作？
	
	
	
	

	英文網頁項目
	檢查內容
	英文網頁檢查情形
	備註說明

	
	
	是
	否
	無
	

	必要項目
	單位簡介Introduction
	1.是否用英文簡單說明單位(系所)組織沿革？
	
	
	
	

	
	人員執掌Organization
	2.單位主管(系主任、專兼任師資)、行政人員，是否有說明？
單位(系所)人員職稱、姓名、工作職掌、分機、e-mail、照片？
	
	
	
	

	
	檔案下載Downloads
	3.網頁中檔案是否可以下載檔案？
	
	
	
	

	相關連結Links
	4.英文網頁中的相關連結是否正常運作？
	
	
	
	


*系所單位必填/行政單位免
承辦人簽章：                             單位主管簽章：                        
1、 一些單位的網頁參考：
· 師資介紹(項次：8)：
· 以媒計系的為例：https://mdweb.takming.edu.tw/team-fulltime-2.html
· 以企管系的為例：https://ba.takming.edu.tw/p/404-1027-5068.php
· 課程資訊(項次：10-12)： 

· 以資管系為例：https://misweb.takming.edu.tw/p/412-1031-1767.php
· 導向TIP，不建議如此：
以資科系為例：https://itweb.takming.edu.tw/p/403-1032-335.php?Lang=zh-tw
· 系所的專業教室與設備(項次：13)：以媒計系的為例：https://mdweb.takming.edu.tw/about.html#equip
· 系所榮譽榜(項次：15)，參考案例：
· 資管系https://misweb.takming.edu.tw/index.php
· 財稅系https://ft.takming.edu.tw/app/index.php
· 時尚經營管理組：https://baddep.takming.edu.tw/app/home.php
· 系所的招生資訊(項次：16)：
· 以媒計系為例：https://mdweb.takming.edu.tw/index.html
· 以財稅系為例：https://ft.takming.edu.tw/app/index.php(選招生資訊)
2、 檢核時程
(1)、 3/18-3/22為各招生管道的第一項申請入學的報名期間
(2)、 各單位自行檢核，且回傳「德明財經科技大學各單位網頁自行檢查表(行政單位/系所/院使用)」紙本給IR
1. 各單位根據該表的檢核項目進行確認、且做必要性調整
2. 承辦人和單位主管於紙本上簽章
(1). 行政單位以二級單位進行檢核：
· 紙本簽名：二級單位之承辦人和二級單位主管
· 所屬一級單位主管協助確認，不用簽名
(2). 學術單位主管：院長和系主任
3. 最後繳交日期：113/2/26(日間部開學)
(3)、 IR根據各單位繳回紙本和實際網頁狀況，進行檢核
1. IR檢核
2. 檢核結果回報：3/18(該天主管雙週會)以前
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